HEKiIiMHAN MALMUDURLUGU

MUHASEBE SERVISi HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Kamu Personeline Ait
Maas Odemesi

1-Odeme Emri Belgesi

2-Personel Bildirimi

3-Banka Listesi

4-Maas Bordrosu

5-Goreve Baslama ve Ayrilis Yazilari
6-Goreve ilk Baglamalarda Atama Onay

4 is Guni

Kamu Personeli Yolluk
Odemesi

1-Kurumlarca Diizenlenmis Odeme Emri
Belgesi

2-Yolluk Bildirimi

3-Gorev Yazisi

4-Resmi Mesafe Haritasinda Gosterilmeyen
Yerler igin Raig Yazisi

5-Atama Onayi (Siirekli Gorev)

4 is Guni

Teminat Mektubu Kabuli

1-ilgili idarenin teminata sebep isi ve teminat
miktarini belirten yazisi

2-Teminat Mektubu

3-Teminat Mektubu Teyit yazisi

5 dk

Teminat iadesi

1-Alindi Belgesi

2-ilgili idarenin teminat iadesinin ve
gerekcesinin bildirir yazisi

3-SGK tarafindan dizenlenmis borcu yok yazisi
(kesin teminat)

4-Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerinin yer aldigi dilekge

5-Vergi borcu olmadigina iliskin yazi

5 dk

idari Para Cezasi Tahsilati

idari Yaptirim Karar Tutanagi

5 dk

ilama Bagl Borglar

1-icra Emri veya Talep Dilekgesi
2-Banka Hesap Numarasi
3-Mahkeme Karari

Odenek
Saglandiktan
sonra 3 is gunu
icerisinde

Adli Teminat ve Kefalet
jadesi

Mahkeme Karari

5 dk

Red ve iadeler

1-Alindi Belgesi
2-iadesine iliskin yazi ve iade talep dilekgesi
3-Mahkeme Karari

3 is Ginii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci
miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: Hekimhan Malmudirliigi

isim: Stileyman GUN

Unvan: Malmudira V.
Adres: Hikiimet Konagi Kat:2
Tel:04227131392

Fax:04227131009

isim: Ahmet OZDEMIR
Unvan: Kaymakam

Adres: Hikimet Konagi Kat:3
Tel:04227131019
Fax:04227131543

ikinci Miracaat Yeri: Hekimhan Kaymakamhgi



Tel:04227131392
Tel:04227131019

HEKIMHAN MALMUDURLUGU
GELIR SERVISI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLAN
MA SURESI
(EN GEC)
1 ise Baslama islemleri 1-ise Baslama Bildirimi 7 Gin
2-Onayli imza Sirkiisii
3-Onayl Nufus Cizdani
4-Nakil vasita sahiplerinden bu tagsilara iliskin fatura,
noter satis senedinin tasdikli 6rnegi
5-Tiizel kisilerde ticaret sicil memurluguna
mdiracatina ait belge, sirket ortaklarinin noterden
onayli niifus clizdan sureti, sirket miduri veya
yoneticilerin imza sirkileri
2 is Terk islemleri isi birakma bildirimi veya dilekge 1ay
3 Vergiilave ve terk islemleri Dilekge 5 dk
4 0.K.C. izin yazisi talebi Dilekce 5 dk
5 Vergi levhasi tasdiki 1-Yoklama fisi 5 dk
2-Tutanak
3-Dilekce
6 0.K.C. Levhasi tasdiki 1-isl. Y&n. 135. Md. ruhsat fotokopisi 5 dk
2-Alis faturasi
3-Fis Ornegi
7 iB form islemleri isl. Yén. 140. Md. 5 dk
8 E-Beyanname olarak verilmesine 193 sayil GVK Md.92-7338 sayili V.i.V. Kan. Mad. 8- 10 dk
gerek olmayan beyannamelerin 213 sayil VUK Mad. 257
kabul islemleri
9 Mikellef talebi Gzr. Adi Kes. Stb. Gelir Vergisi Kanunu ile ilgili 252 seri nolu gelir 1 Gin
Kes. Tey. isl. vergisi gelir teblig
10 Mahsup islemleri 252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup dilekcesi 3 Ay
11 isi terk eden miikelleflerin belge Kullanilmamis ve en son kullanilmis belgelerin ibrazi 30 Gin
iptal islemleri ile kayitlarda bulunan belgelere ait belgi formu ve
347 nolu VUK, GT geregince internetten girisi
yapilan belgerin kontrol edilerek kullanilmayanlarin
iptali, belge kaybi varsa ilan ettirilmesi saglanir.
12 Miikellef talebi izene OKC ruhsatini | 1-Dilekge 10 Dk
kaybedenlerin yeni ruhsat 2-Ruhsatin kaybolduguna dair gazete ilani
cikartmalari icin verilen yazi
13 Yapilan tarhiyatlara iliskin uzlasma Uzlasma talep dilekgesi 1Ay
14 Tarhiyat sonrasi uzlasma Dilekce 60 Giin
islemlerinin ylrutilmesi
15 Yapilan tarhiyatlara iliskin VUK’'nun | Dilekge 5 Dk
376. Mad. Talep isemleri
16 Bilanco gelir tablosu isletme hesabi | Dilekge 5 Dk
Ozeti tastik islemleri
17 Vergi borcu yoktur yazisi Yazi / Dilekce 10 Dk
18 YMM. Bil. is. Yazisi Yazi 7 Giin
19 Tescil islemleri 1-Tescil Talep formu 10 Dk
2-Teminat
20 Mukellefiyet Kaydi Arastirmasi 1-Yesilkart Talep Formu2-SYDN matbu form 5 Dk
21 Takibe alma islemleri Odeme emrinin diizenlenmesi 1Ay




22 Haciz varakasi diizenleme islemleri Haciz varakasi diizenleme ve onaylama islemi 1Ay
23 istatistikler Aylik rutin istatistikler 3 Giln
24 Takdire sevk islemleri Beyanname vermeyen mikelleflerin matrah takdir 1Ay
25 Kabahatler Kanununa gére yapilan | idari yaptirim karar tutanaklarina istinaden 1Ay
islemler tahakkuk ve tahsilat islemleri
26 M.T.V. 1-Miikellefiyetin baslamasi ve sona ermesi 1Ay
islemlerinin kayit edilmesi
2-Devir ve muayene i¢in borcu yok yazisi verme
27 Diizeltme islemleri 1-Hesap hatasi 7 Gln
2-Vergilendirme hatalari
3-Oliim halinde cezanin kaldirilmasi
4-Odenmeyen gegici vergilerin terki islemleri
28 Halkla iliskiler Miracaat islemleri CIMER 7 Gin

basvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk mlracaat yerine veya ikinci miracaat yerine

ilk Miiracaat Yeri: Hekimhan MalmudarlGgi
isim: Stileyman GUN

Unvan: Malmudara V.

Adres: Hikiimet Konagi Kat:2
Tel:04227131392

Fax:04227131009

ikinci Miracaat Yeri: Hekimhan Kaymakamlig
isim: Ahmet OZDEMIR

Unvan: Kaymakam

Adres: Hikimet Konagi Kat:3
Tel:04227131019

Fax:04227131543



Tel:04227131392
Tel:04227131019

HEKIMHAN MALMUDURLUGU
MUHAKEMAT SERVIiSi HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI
1 ilama Bagl Borglar 1-Dilekge Hesaplarda yeterli
Odemesi 2-Kesinlesmis Mahkeme Karari (Asil veya | 6denek bulunmasi
Onayli) durumunda 3 is Giini

3-Odeme vekile yapilacaksa vekaletname
4-Avukatlik vekalet 6demesi icin Serbest
Meslek Makbuzu (icra takibi yapilacaksa
o0demelerde Serbest Meslek Makbuzu
icra Miid. Verilecektir.) icra
Mudurliiklerinden alinmis giincel icmal
bordrosu ve ilgili icra mudurliginin vergi
nosu ve iban numarasi

2 Yargilama Gideri ve 1-Mahkeme karari (Asli veya Tastiki) Mudurligimizde

Avukathk Ucreti Odemesi 2-Talep Dilekgesi yeterli 6denek

3-466 SK ile ilgili vekalet ticreti 5demeleri | bulunmasi halinde 3 is
Adalet Bak. Strateji Dairesi Baskanliginca | Gunu

yapilmaktadir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci

miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: Hekimhan Malmudirliigi
isim: Stileyman GUN

Unvan: Malmudirid V.

Adres: Hikimet Konagi Kat:2
Tel:04227131392

Fax:04227131009

ikinci Miracaat Yeri: Hekimhan Kaymakamligi
isim: Ahmet OZDEMIR

Unvan: Kaymakam

Adres: Hikimet Konagi Kat:3
Tel:04227131019

Fax:04227131543



Tel:04227131392
Tel:04227131019

